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  صفحة مراقبة الإصدار / الاعتمادصفحة مراقبة الإصدار / الاعتماد
  المعتمدونالمعتمدون  هـهـ14311431/ /   11/ /   11  التاريخ :التاريخ :  ((  11الإصدار: ) الإصدار: ) 

 رمز الوثيقة:
1010 

 البند من المواصفة

 ISO 9001  التوقيعالتوقيع  الاسم / الوظيفةالاسم / الوظيفة  
6-1 

  11  ملخص التعديلملخص التعديل
  

  

   إصدار : م. فوزي بن عليوي الجعيدإصدار : م. فوزي بن عليوي الجعيد

  الوظيفة : ممثل الإدارةالوظيفة : ممثل الإدارة 

22  
 

   اعتماد : د. أحمد بن موسى السهلياعتماد : د. أحمد بن موسى السهلي

  الوظيفة : رئيس مجلس الإدارةالوظيفة : رئيس مجلس الإدارة
  المعتمدونالمعتمدون  التاريخ :التاريخ :  ((              الإصدار: )الإصدار: )

 رمز الوثيقة:
1010 

 البند من المواصفة

 ISO 9001  التوقيعالتوقيع  الاسم / الوظيفةالاسم / الوظيفة  
 

  11  ملخص التعديلملخص التعديل
  

  

   إصدار : إصدار : 
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 مهام إدارة الشؤون المالية

 
 دون إخلال بما نص عليه النظام الأساسي ، تتولى إدارة الشؤون المالية القيام بالمهام التالية:

وتقديم خدماتها لجميع الإدارات والأقسام والوحدات  بالجمعية لتسهيل أداء المهام وتحقيق  إدارة كافة العمليات المالية -1
 الإنجازات .

متابعة تطبيق النظم واللوائح والتعليمات والقرارات المرتبطة بالشؤون المالية بالجمعية . -2  

إعداد  الخطط الخاصة بالجوانب المالية ومتابعتها ميدانياً .  -3  
من صاحب الصلاحية . اعتمادهاإعداد الموازنة السنوية  للجمعية ومتابعة تنفيذها والتقيد بها بعد   -4  
متابعة كافة العمليات المالية  الحسابات ، المراجعة ، المخزون ، أوامر الصرف والدفع وإبرام العقود . -5  

الها.تحليل الحالة المالية  للجمعية وتدقيقها وإعداد التقارير حي -6  
تزويد الجهات المعنية بالجمعية بجميع النماذج المرتبطة بعمليات الشؤون المالية. – 7  
توظيف الأدوات والتقنيات الحديثة في عمليات الشؤون المالية. – 8  
_ المشاركة في اللجان المتعلقة بأعمال الشؤون المالية.9  

التخطيط والتطوير لإدارة الشؤون المالية. -10  
من مكتب محاسب قانوني معترف به  الميزانية العمومية والحسابات الختامية للجمعية نهاية كل سنة مالية واعتمادها إعداد -11  

  إعداد تقرير فصلي للإيرادات والمصروفات وتقديمها لإدارة الجمعية . -12
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  ::  الهدفالهدف  --11
تسجيل فيها و توحيد قواعد وضع تنظيم موحد للسجلات المالية في الجمعية وطرق ال تهدف هذه اللائحة إلى

و تسهيل إجراءات مراجعة على السجلات والقيود المالية والإشراف عليها  الاطلاعستهلاكات وتسهيل نسب الا
  . حسابات الجمعية وتوحيد طرق إعداد الميزانيات السنوية والحسابات الختامية وسرعة إنجازها 

 
  ::  المجالالمجال--22

قواعد الإجراءات المكونة له والمذكورة في دليل   تسري أحكام هذه اللائحة على كافة عناصر نظام الجودة
 .المحاسبية للجمعيات الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم 

  

  ::  التعريفاتالتعريفات--33
يرد إلى الجمعية من تبرعات عينية أو نقدية أو إيرادات مالية من أملاك أو  هو جميع ما: الإيرادات  1-3
 مارات أو وصايا  أو إعانات حكومية واشتراكات الأعضاء .ثستا

 هو جميع ما يصرف للجهة المعنية من مصروفات نقدية أو عينية . المصروفات : 2-3
ة والجهة المستلمة ويكون معتمداً وموقعاً من هو سند تسلسلي به بيانات المبالغ المصروف أمر الصرف : 3-3

 مدير الشؤون المالية ومحاسب الجمعية والجهة المستفيدة .
من محاسب الجمعية و أمين هو سند تسلسلي به بيانات المبالغ المقبوضة ويكون موقعاً  سند القبض : 4-3

 .الصندوق
 هي عملية تسجيل جميع الإيرادات والمصروفات في الدفاتر المحاسبية . القيود : 5-3
هي عملية تقدير المصروفات والإيرادات للعام القادم على ضوء مصروفات وإيرادات  الموازنة التقديرية : 6-3

 العام الحالي .
ج العمليات الحسابية وعرض نتائحسابات نهاية كل سنة الهي عملية إقفال لجميع  الميزانية العمومية : 7-3

 خلال العام المنتهي .
هي عملية حصر لجميع المبالغ الموجودة فعلياً في الصندوق ومطابقتها مع  محضر جرد الصندوق : 8-3

 الأرصدة الدفترية شهرياً .
 هي عملية جرد الموجودات العينية في المستودعات نهاية العام . الجرد : 9-3

هو السجل الذي يتم فيه تسجيل العمليات المالية الإجمالية يومياً حسب التسلسل  دفتر اليومية : 10-3
 التاريخي 
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هو السجل الذي يتم فيه تسجيل العمليات المالية بشكل تفصيلي يومياً حسب  دفتر الأستاذ العام : 11-3
 التسلسل التاريخي .

ي في بداية السنة وتسجيل جميع هو كشف يعنى بتسجيل الرصيد الافتتاح الصندوق : كشف حركة 12-3
 مايرد ويصرف من الصندوق حسب أوامر الصرف وسندات القبض.

 
  ::وثائق ذات الصلةوثائق ذات الصلةالال--44
    القواعد والإجراءات المحاسبية لائحة   1-4
 1009  الشؤون الإداريةئحة لا 2-4
 1013 إدارة تنمية المواردئحة لا 3-4
  1012إدارة الأوقاف والممتلكات والاستثمار ئحة لا 4-4
 1015 القسم النسوي ئحة لا 5-4
 
  ::  الإجراءاتالإجراءات--55
 : الإيرادات 1-5

قسم و الإيرادات من أقسام الجمعية ) القسم النسوي  باستلام يقوم محاسب الجمعية  1-1-5
الممتلكات والعقارات ومن المكاتب الفرعية والخارجية التابعة للجمعية ( ويقوم محاسب الجمعية بتحرير 

( لكل المبالغ المستلمة وتحويلها إلى أمين  الصندوق والذي  1010/ 1) نموذج رقم  استلامسند 
سابات الجمعية في يقوم بدورة باستلامها وتسجيلها في كشف الصندوق ومن ثم إيداع المبالغ في ح

 البنوك أو تخزينها .
 

المندوبين والمندوبات بإدارة تنمية  الإيرادات من  باستلاميقوم مندوب إدارة الشؤون المالية   2-1-5
 ( لكل المبالغ 1010/ 2) نموذج رقم  فرعي استلامسند  مندوب الشؤون المالية بتحريرويقوم  الموارد

رئيسي ) نموذج رقم  استلاموتحويل السند والمبالغ لمحاسب الجمعية والذي يقوم بدورة بتحرير سند 
الصندوق والذي يقوم بدورة باستلامها وتسجيلها في كشف الصندوق ( وتحويلها  إلى أمين  1010/ 1

 ومن ثم إيداع المبالغ في حسابات الجمعية في البنوك أو تخزينها .
 



 
 

 

 

 25من  6صفحة رقم

 

 حلقات أبي حنيفة الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم لغير الناطقين باللغة العربية 
 

المشفوعات :                                هـ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :  

(الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بمحافظة الطائف )فرقان  

مين الصندوق بتسليم المحصلات التابعات لإدارة الشؤون المالية سند قبض خاص يقوم أ  3-1-5 
يقمن بدورهن بتحصيل المبالغ من رسوم تسجيل  واللاتي ( 1010/ 3) نموذج رقم  بتحفيظ الصغار

ورسوم الزي والمناهج  للصغار في التحفيظ وإرسال المبالغ مع صور السندات بعد ذلك إلى أمين 
الصندوق والذي يقوم بدوره بمراجعتها وتخزين المبلغ وتحويل السندات إلى محاسب الجمعية والذي 

ه لأمين الصندوق والذي يقوم بتسجيله في سجل حركة رئيسي وإعادت استلامحرير سند تببدور يقوم 
 الصندوق . 

 
 المصروفات : 2-5

مدير الشؤون المالية حيث يتم تجهيز خطابات طلب  اعتماداتتتم أوامر الصرف عن طريق   1-2-5
 صرف من قبل إدارة القسم المعني بالطلب 

يتم إرسال خطاب الطلب لمدير الشؤون المالية والذي يقوم بدورة بالنظر في الطلب والموافقة  2-2-5
 المصرح بها للقسم الطالب  الموازنةعليه بعد التأكد من بنود الصرف ومن 

يتم تحويل الطلب إلى محاسب الجمعية بعد الموافقة علية والذي يقوم بدوره بتحرير سند أمر  3-2-5
 (  1010/ 2قم صرف ) نموذج ر 

مين الصندوق والذي يقوم بدوره في تسجيلها في كشف الصندوق يتم تحويل أمر الصرف لأ 4-2-5
    ومن ثم يقوم بصرف الأمر سواءً أن كان نقداً أو بشيك للجهة المعنية به .   

 
 : القيود 3-5

 تقيد جميع عمليات الجمعية على أساسين هما :  
 : المستندات الحسابية 1-3-5

بالنسبة للمستندات المحاسبية  تثبت كافة عمليات القبض التي ترد إلى الجمعية  1-1-3-5
(  وتثبت كافة عمليات  1/1010سواءً كانت نقدية أو شيكات ) نموذج رقم  استلامبسند 

صرف سواء كانت نقدية أو شيكات مرافقاً بها المؤيدات النظامية )  أمر صرف الجمعية بسند
توجيه كافة حسابات الجمعية على بنودها الأصلية بموجب سند قيد و  ( 3/1010نموذج رقم 

صرف طلب تثبت كافة عمليات صرف الأعيان بموجب و   (  5/1010اليومية ) نموذج رقم  
 (  1/1017) نموذج رقم  مواد
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وتكون بعهدة أمين  عيني استلام سندو تثبت كافة عمليات توريد الأعيان للجمعية بموجب  
  (  . 1012/ 6) نموذج رقم   المستودع

 
 لات المحاسبية :الدفاتر والسج  2-3-5

بالنسبة للدفاتر والسجلات المحاسبية تقيد جميع عمليات الجمعية من  1-2-3-5
مقبوضات ومدفوعات سواءً تمت نقداً أو بشيكات والعمليات مع الغير في دفتر اليومية بحيث 

عمليات الجمعية بكافة أنواعها ، وتكون  يحتوي دفتر اليومية على سجل كامل بجميع
هي سندات القبض وسندات الدفع وسندات القيد في اليومية  المستندات المؤيدة لهذه القيود

وأذون الإضافة أو الخصم العينية ، وتعتبر الخانات التحليلية الواردة بدفتر اليومية كحسابات 
إلى دفتر الأستاذ العام ، ويتم استخراج  أستاذ إجمالية يتم ترحيل مجاميعها في نهاية كل شهر

 ميزان مراجعة شهري من دفتر الأستاذ . 
ل كافة المبالغ التي تقوم الجمعية بتحصيلها من يتسجيقوم محاسب الجمعية ب 2-2-3-5

أعضائها المنتسبين أو العاملين كاشتراكات في سجل اشتراكات العضوية ) نموذج رقم 
 .بدفتر الأستاذ العام ( وتسجل في حساب الاشتراكات  6/1010
تسجيل كافة الأصول الثابتة للجمعية في سجل تأريخي ب يقوم محاسب الجمعية 3-2-3-5

(  وتسجل في حساب   7/1010يخصص فيه صفحة أو أكثر لكل أصل ) نموذج رقم 
 .بدفتر الأستاذ العام الأصول الثابتة 

كافة التبرعات العينية الواردة إلى الجمعية في سجل   محاسب الجمعية سجلي 4-2-3-5
( وتسجل في حساب 7/1010م ) نموذج رقلإثبات الوارد والمنصرف منها  الأصول الثابتة
 .بدفتر الأستاذ العام الأصول الثابتة 

في  بواسطة أمين الصندوق مدفوعات الجمعية النقديةمقبوضات و تسجل كافة  5-2-3-5
(  1010/ 8) نموذج رقم  سجل حركة الصندوق لمراقبة الرصيد اليومي لحركة الصندوق

 .بدفتر الأستاذ العام وتسجل في حساب الصندوق 
تسجل كافة الشيكات الصادرة من الجمعية والواردة إلى الجمعية في سجل حركة  6-2-3-5

) نموذج   بواسطة محاسب الجمعية البنك لمراقبة الرصيد اليومي لحركة البنك عقب كل عملية
 .بدفتر الأستاذ العام ( وتسجل في حساب البنك  1010/  9  رقم
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ومتابعة حركتها بناءً على تتم مراقبة العهد التي يتسلمها أحد موظفي الجمعية  7-2-3-5
( وتسجل في حساب العهد  1010/  10) نموذج رقم بواسطة محاسب الجمعية  العهدسجل 
 .  الأستاذ العامبدفتر 

بواسطة  تخصص الجمعية سجلًا مستقلًا لمراقبة حركة الوارد والمنصرف من الزكاة 8-2-3-5
 . (    1010/  11) نموذج رقم  محاسب الجمعية

السجلات في نهاية كل شهر وتستخرج موازين  دبترصي يقوم محاسب الجمعية 9-2-3-5
 مراجعة شهرية وبصفة دورية من واقع هذه السجلات .

يتم تصديق السجلات المحاسبية من قبل رئيس الجمعية ومن المسؤول المالي  10-2-3-5
 بعد ترقيمها وختمها بختم الجمعية . 

         

 رية :ديازنة التقو الم  4-5
/  12نموذج رقم  طلب المصروفات المقدرة لكل قسم من مدير القسم )يتم إرسال نموذج   1-4-5

1010 ). 
في نهاية  تقدير الإيرادات المقدرة خلال العام القادم على ضوء تقرير إيرادات العام الحالي 2-4-5

 .( 1010/  13) نموذج رقم  السنة المالية
 مبالغ المصروفات المقدرة حسب البنود من مدير الشؤون المالية والمسؤول المالي . اعتماد 3-4-5
يقوم مدير إدارة الشؤون المالية بتقديم الموازنة التقديرية بعد إعدادها من قبل المحاسب  4-4-5

 لمجلس الإدارة لاعتمادها والعمل بها خلال العام القادم 
 

 انية العمومية :ز المي  5-5
 . للجمعية من جميع البنوك  يتم إرسال خطاب طلب كشوف الحسابات البنكية 1-5-5
تر اليومية من كل عام على ضوء دف 12/ 30إقفال الحسابات في نهاية السنة المالية يتم  2-5-5

 بواسطة محاسب الجمعية .ودفتر الأستاذ العام 
 ت من مقدم ومستحق .عمل التسويات المالية لجميع الحسابايقوم محاسب الجمعية ب 3-5-5
بواسطة محاسب  لاعتمادهاالعمومية لعرضها على المحاسب القانوني إعداد الميزانية  5-5- 4

 .الجمعية نموذج خارجي
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لاعتمادها وإرسالها عرض الميزانية العمومية على مجلس الإدارة كما يقوم محاسب الجمعية ب 5-5-5
 إلى الوزارة .

 
 
  ::  سجلات الجودةسجلات الجودة    --66
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  كود السجلكود السجل                    اسم السجلاسم السجل  مم
1/1010 المحاسب  استلامسند           1  

2/1010 المالية استلامسند         2  
3/1010 سند قبض خاص بتحفيظ الصغار         3  
4/1010  سند أمر صرف        3  
5/1010  قيد اليوميةسند         4  
1/1017 طلب صرف مواد         5  

5/1012 عيني   استلامسند          6  

6/1010 العضوية  اشتراكاتسجل         7  

7/1010 سجل الأصول الثابتة       8  

8/1010 سجل حركة الصندوق            9  

9/1010 سجل حركة البنك         10  

10/1010 سجل مراقبة العهد          11  

11/1010 سجل حركة الزكاة         12  

12/1010 نموذج طلب المصروفات المقدرة           13  

13/1010 نموذج تقدير الإيرادات المقدرة         14  

 -------- نموذج الميزانية العمومية           15



 
 

 

 

 25من  10صفحة رقم

 

 حلقات أبي حنيفة الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم لغير الناطقين باللغة العربية 
 

المشفوعات :                                هـ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :  

(الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بمحافظة الطائف )فرقان  

  ::  المرفقاتالمرفقات  --77
1/1010 المحاسب  استلامسند           1-7  

2/1010 المالية استلامسند         2-7  
3/1010 سند قبض خاص بتحفيظ الصغار         3-7  
4/1010 سند أمر صرف         4-7  
5/1010 سند قيد اليومية         5-7  
1/1017 طلب صرف مواد         6-7  
5/1012 عيني   استلامسند          7-7  
6/1010 العضوية  اشتراكاتسجل         8-7  

7/1010 سجل الأصول الثابتة       9-7  

8/1010 سجل حركة الصندوق            10-7  

9/1010 سجل حركة البنك               11-7  

10/1010 سجل مراقبة العهد          12-7  

11/1010 سجل حركة الزكاة         13-7  

نموذج طلب المصروفات           14-7
 المقدرة 

12/1010  

13/1010 نموذج تقدير الإيرادات المقدرة         15-7  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

 25من  11صفحة رقم

 

 حلقات أبي حنيفة الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم لغير الناطقين باللغة العربية 
 

المشفوعات :                                هـ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :  

(الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بمحافظة الطائف )فرقان  
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 25من  12صفحة رقم

 

 حلقات أبي حنيفة الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم لغير الناطقين باللغة العربية 
 

المشفوعات :                                هـ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :  

(الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بمحافظة الطائف )فرقان  

 )) داخلي (( استلامنموذج سند 
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 25من  13صفحة رقم

 

 حلقات أبي حنيفة الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم لغير الناطقين باللغة العربية 
 

المشفوعات :                                هـ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :  

(الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بمحافظة الطائف )فرقان  
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 25من  14صفحة رقم

 

 حلقات أبي حنيفة الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم لغير الناطقين باللغة العربية 
 

المشفوعات :                                هـ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :  

(الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بمحافظة الطائف )فرقان  
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 25من  15صفحة رقم

 

 حلقات أبي حنيفة الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم لغير الناطقين باللغة العربية 
 

المشفوعات :                                هـ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :  

(الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بمحافظة الطائف )فرقان  

سند 
قيد 
 يومية

ةقيــــــــــــــد يومي  

                   رقم
 التاريخ     
 الشرح     
 مركز الكلفة الشرح الحساب دائن مدين رقم     

1           

2           

3           

4           

5           

6           

7           

8           

9           
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 25من  16صفحة رقم

 

 حلقات أبي حنيفة الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم لغير الناطقين باللغة العربية 
 

المشفوعات :                                هـ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :  

(الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بمحافظة الطائف )فرقان  

  



 
 

 

 

 25من  17صفحة رقم

 

 حلقات أبي حنيفة الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم لغير الناطقين باللغة العربية 
 

المشفوعات :                                هـ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :  

(الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بمحافظة الطائف )فرقان  

 (( عيني))  استلامنموذج سند 
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 25من  18صفحة رقم

 

 حلقات أبي حنيفة الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم لغير الناطقين باللغة العربية 
 

المشفوعات :                                هـ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :  

(الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بمحافظة الطائف )فرقان  

 أعضاء الجمعية العموميةسجل  اشتراكات 

 العام : العام : العام : العام : الاسم م
1      
2      
3      
4      
5      
6      
7      
8      
9      

10      
11      
12      
13      
14      
15      
16      
17      
18      
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 25من  19صفحة رقم

 

 حلقات أبي حنيفة الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم لغير الناطقين باللغة العربية 
 

المشفوعات :                                هـ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :  

(الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بمحافظة الطائف )فرقان  

 سجل الأصول الثابتة

   الإهـــــــــــلاك   التكلفـــــــة    

 نسبة الإهلاك الأصل
  

    
 

 الرصـــيد    

    
 لتكلفةا

إضافات 
   واستبعادات

 التكلفة
إضافات 
     واستبعادات

                    

                    

                    

                    

          

          

          

          

          
                    

                    

                  

 
                  

   الإجمالـــــي 
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 25من  20صفحة رقم

 

 حلقات أبي حنيفة الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم لغير الناطقين باللغة العربية 
 

المشفوعات :                                هـ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :  

(الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بمحافظة الطائف )فرقان  

 حـــركـــة الصـنــدوق

 هـ143وحتى :     /     /   -خلال الفترة من :      /      

     

 المقبـــــوضـــــــــات   المــــدفـــوعـــــــات

 رقم السند المبلغ   رقم السند الملبغ

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

0      0    

 
  

  
  

 
   ريـــــــال

 

 
 الرصيد السابق  0

 

 
 المقبوضات  0

 

 
 الإجـمــــــالــــــي  0

 

 
 المدفوعات  0

 

 
 الرصيـــد الحــالـــــي  0

 
    

1010/8 



 
 

 

 

 25من  21صفحة رقم

 

 حلقات أبي حنيفة الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم لغير الناطقين باللغة العربية 
 

المشفوعات :                                هـ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :  

(الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بمحافظة الطائف )فرقان  

 دفتر الأستاذ

 

 سجل حركة البنك

    
   اسم الحساب:     

 اعتباراً من :   

 الرصيد دائن مدين الشرح التاريخ    

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

       المجموع  

       الرصيد الصافي  
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 25من  22صفحة رقم

 

 حلقات أبي حنيفة الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم لغير الناطقين باللغة العربية 
 

المشفوعات :                                هـ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :  

(الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بمحافظة الطائف )فرقان  

 
 سجل مراقبة العهد دفتر الأستاذ

   سلفة مستديمة ل............... -اسم الحساب:   

 اعتباراً من  :

 الرصيد دائن مدين الشرح التاريخ    

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

     

     

     

     

               

          

          

               

          

          

          

       المجموع  

       الرصيد الصافي  
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 25من  23صفحة رقم

 

 حلقات أبي حنيفة الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم لغير الناطقين باللغة العربية 
 

المشفوعات :                                هـ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :  

(الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بمحافظة الطائف )فرقان  

 

 دفتر الأستاذ

 

 سجل حركة الزكاة

   اسم الحساب: حركة الزكاة  
 اعتباراً من :   

 الرصيد دائن مدين الشرح التاريخ    

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

       المجموع  

       الرصيد الصافي  
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 25من  24صفحة رقم

 

 حلقات أبي حنيفة الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم لغير الناطقين باللغة العربية 
 

المشفوعات :                                هـ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :  

(الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بمحافظة الطائف )فرقان  

 هـ14            لقسم لعامالموازنة التقديرية  

 أولاً : المصروفات العمومية والإدارية

 المقدر السنوي الحساب

   المرتبات 1

   بدل السكن 2

   الاجتماعيةالتأمينات  3

   بدل النقل 4

   المكافآت 5

   المكتبية 6

   المطبوعات 7

   المتنوعة 8

   الصيانة 9

   مصروفات السيارات 10

   الهاتف 11

   البريد 12

   نقل وتحميل 13

   الكهرباء 14

   جمالي المصروفات العمومية والإداريةإ

 ثانياً : الأصول الثابتة
   الأجهزة   

   الأثاث  

   إجمالي الأصول الثابتة  

 
   المجموع الكلي
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 25من  25صفحة رقم

 

 حلقات أبي حنيفة الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم لغير الناطقين باللغة العربية 
 

المشفوعات :                                هـ14       /      /    التاريخ :                                   الرقم :  

(الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم بمحافظة الطائف )فرقان  

 ( الاستثماريةوغير  الاستثماريةإيرادات الجمعية المقدرة العامة )
 هـ14   للعام المالي 

 

 الدخل السنوي البيان

  العقارات

 
  

 
  

 
  

 
  

 
  

 
  

  

 
  

 

   المجموع

   إيراد تعليم الصغار    

   إيراد المدرسة الأهلية    

   أسهم شركة سابك الأسهم    

 

   المجموع

  
 

  

   إعانة الوزارة    

   التبرعات    

   الأعضاء اشتراكات    

    

 

   المجموع

   الزكاة    

   الصدقة الجارية    

   حلقات أبي حنيفة    

    

 

   مجموع الإيرادات

 

   % احتياطي في التوقعات10يخصم 

   مجموع الإيرادات
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